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NOME DA TELA: 

 Centro de Custo e Plano de contas  

O QUE ELA FAZ? 

Centro de custos é a ferramenta para gestão de separação das despesas e receitas por setores ou projetos 
Plano de contas é o conjunto de contas que representam seus eventos e movimentações. 
Centro de custo não é o mesmo que o Plano de contas, mas os dois andam juntos.  

Manter o controle financeiro organizado e dividido possibilita melhores analises, permitindo assim melhores 
tomadas de decisão. 
 
 
OPÇÕES DA TELA (BOTÕES, FUNÇÕES E CAMPOS MAIS IMPORTANTES)  

A informação do centro de custos e plano de contas também sai em relatórios financeiros, cada centro de custo e 
Plano de conta faz a separação interna para ratear receitas e despesas e juntas representam sua empresa como um 
todo. 

.   

PASSO A PASSO DE COMO UTILIZAR. 

CADASTRAR CENTRO DE CUSTO: 
No módulo Cadastros - Centro de Custo. 
Clique em Adicionar, Informe a descrição e em seguida Salvar. 
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CADASTRAR PLANO DE CONTA: 
No Modulo Cadastro - Plano de Conta 
Clique em Adicionar, Informe a descrição e em seguida Salvar  
 

 
Importante: no Pano de Contas é possível criar hierarquia (item filho) selecionando o plano de conta principal e 
seguindo com o adicionar. 
 
 
Para visualizar o relatório financeiro de centro de custo e plano de contas, no Modulo Financeiro em Relatório de 
Centro de Custo / Plano de Conta. 
 

 
 
Possível filtrar somente o centro de custo ou plano de conta, selecionar período, como pagas, não pagas ou todas.  
 Por vencimento, por pagamento, por emissão. Também é possível filtrar por Fornecedor e número de nota fiscal.  


