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EMISSÃO DE BOLETO 

 

Boleto bancário é um meio de pagamento amplamente usado no Brasil, que permite a cobrança de valores. 

Tanto empresas quanto pessoas físicas podem emitir esses títulos, desde que possuam conta bancária e 

contratem uma carteira de cobranças junto ao banco e assim sendo boletos registrados em banco. 

Importante 

Todo campo Tipo de Pagamento e/ou Banco em títulos no sistema, quando for para gerar boleto (a receber), devem 

ser preenchido com a identificação. 

Exemplo de identificação: SANT, SIC, BB,BRAD... 

 

OPÇÕES  

1. Digitação da NF-e  

Na aba Finac., informar o tipo de pagamento. 
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2. Contas a Receber – Quitar/Modificar,  

Quando é necessário alterar o campo banco ou até mesmo informar. Listar o título e clicar no Modificar para 

informar/alterar o campo Banco. 

 
 

3. Contas a Receber – Cadastrar: Quando o título for gerado manual (sem vínculo com nota fiscal ou de nota que 

no momento da emissão por algum motivo não foi gerado parcelas). Preencher os campos, inclusive o campo 

Banco.  
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4. Gerar Boleto 

Faturamento – Emitir Boletos 

 

Atentar-se aos filtros e a opções marcadas, para que no momento de clicar no gerar boleto o título a ser 

impresso deve estar selecionado. 

 

 
 

Importante: para o cliente que NÃO utiliza a ferramenta da Cobrança Mail (envio de boleto automático pelo 

sistema via e-mail), devem salvar o boleto em PDF caso queira enviar por e-mail e/ou ainda imprimi-los na 

impressora disponível em sua empresa. 

 

 

OBS.: todo boleto emitido, deve ser gerado a remessa via sistema e importar ao seu banco para registra-los. Ir 

até o módulo financeiro – cadastros de banco. 


