MANUAIS MENTHORII

Decisbes em tempo real,

NOME DA TELA:
Entrada de Nota Fiscal Manual
O QUE ELA FAZ?

]E o documento que valida a movimentacao de entrada de uma mercadoria no estoque. Nesse processo o fornecedor
emitird a nota fiscal e o comprador (destinatario) fara apenas o lancamento dessa nota, para comprovar a entrada da
mercadoria no estoque.

OPCOES DA TELA (BOTOES, FUNGCOES E CAMPOS MAIS IMPORTANTES)

\Neste modo de entrada de nota, todos os campos da nota fiscal precisam ser preenchidos manualmente.

Para alguns tipos especificos de nota fiscal (exemplos: FRETE, SERV, ENERGIA e outros), é necessario ter um produto
cadastrado com um cédigo especifico para realizar o lancamento da nota fiscal.

Modelo de Nota Fiscal:

01-Nota Fiscal (emissdo em formuldrio, sem comunicacdo eletrénica)
1S-Nota Fiscal de Servico (emissdo pela prefeitura)
1B-Nota Fiscal Avulsa

04-Nota Fiscal de Produtor

06-Nota Fiscal/Conta de Energia Elétrica

07-Nota Fiscal de Servico de Transporte
08-Conhecimento de Transporte Rodoviario Eletrénico
8B-Conhecimento de Transporte de Cargas Avulso
09-Conhecimento de Transporte Aquaviario de Cargas
10-Conhecimento Aéreo

11-Conhecimento de Transporte Ferrovidrio de Cargas
21-Nota Fiscal de Servigo de Comunicagao

22-Nota Fiscal de Servi¢co de Telecomunicagao
26-Conhecimento de Transporte Multimodal de Cargas
27-Nota Fiscal De Transporte Ferrovidrio De Carga
28-Nota Fiscal/Conta de Fornecimento de Gas Canalizado
29-Nota Fiscal/Conta De Fornecimento D'dgua Canalizada
55-Nota Fiscal Eletronica

57-Conhecimento de Transporte Eletronico - CT-e
67-Conhecimento de Transporte Eletronico - CT-e OS
66-Nota Fiscal de Energia Elétrica Eletronica - NF3e

PASSO A PASSO DE COMO UTILIZAR.
Acesse a tela: Cadastros > Recebimento de Materiais > Nota Fiscal
e Manualmente, preencha todos os campos necessarios conforme os detalhes da nota fiscal recebida.

e Selecione a CFOP adequada para a operagao.
e Escolha o modelo correto da nota fiscal conforme a lista de opgbes fornecida.

e Insira o produto selecionando-o pelo cddigo/referéncia (os produtos devem estar cadastrados previamente).
e Informe a quantidade e o valor unitario do produto.
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e Pressione "Enter" para verificar e completar os campos de impostos associados ao item.
e Selecdo do Almoxarifado: O almoxarifado padrao é definido na estrutura do cadastro do produto.
Se necessario, é possivel alterar o almoxarifado durante o processo de entrada da nota fiscal.
e C(Cligue no simbolo de "+" (sinal de mais verde) para concluir a inser¢do do item na lista da nota fiscal.

= TEWEtenaE  — =
Nr. Nota: Serie: % Fornecedor ¢ Cliente Empresa:
=k B errowmcon A T ]
Dados Gerais:
Dt Entrada: Dt.Nota:  NaturezaPadrdo: [~ Dewolucdo [T Retornar Nota [~ Ndo Mev. Est. Modelo: /
[31/0s/2021 [31/05/2021 [10136  [ENTRADA DE VASILHAME OU SACARIA i‘ [01-4vota Fiscal |
[Cens]| Aciconas | Financeiro | 1 de Saida - Conhecmento de Transperte | F4 - Importar Pedido / F6 - NF de Remessa (Saida)
I~ Produto - Puxar por Referénda CF: 73181500  Cod.Prod.NF:  Des. Prod. NF:
[aas2 [PARAFUSO Cr PH BC MaX6 il [PARAFUSO CH PHBC M3(6
Nat. CFOP: Unid. NF: Quant. NF: PrecoNF:  Unid. Ent.: Quant. Ent.: PrecoEnt.:  DesctoR$):
10136 [1A DE VASILHAME OU SACARIA ﬂ v ][ [o.0800000 [t Jo.0000000 " Jo,00 |
Origem: CSTlams:  Alig.Iams:  Baseloms:  ViIoms:  Alig. ST: Base 5T VIr. ST: BaseRed.:  Vir.Red.:
5 [oo Jo.00 [o.00 [o.00 [0.00 fo.0 fo.0 [o.00 [o.00

CSTIPL  Alig. IPL:  BaseIP: VI IPL:  CSTPis:  Alig. Pis: BasePis:  Vi.Pis:  CST Cofins: Aliq. Cofins: Base Cofins: Vir, Cofins:

oo [0,00 [o.00 jo.00 o0 oo oo [o.00 3 [o.0 [o.00 [0.00

Nr.Doc: Lote (F1):  Almoxarifado (Saida):  Amoxarifado Ent):  FCI: Dt. Fab.:

e O] I — ol
Cod. Prod. _|Ref. Descriczo [Unid. [ Quant. | Unit. | Total[Nr. Doc.__|Lote |c%
p [2897 [ARRUELA  [ARRUELA Pc | 10[ 2,3000000| 28,00 | |73

4 4
[Linha Amarela: = compralvenda, UN, origem etc.., nao serso stuslzades no cad, de prod, | [ Primene Csluls Vermehs: Nao sewd feta. ir S0 do ftem o ==t |
Descto. () BasedoICMS:  Valor do ICMS:  Base ST: Valor ST: Base IPI: Valor do IPI:  Total dos Prod.:

[ 0,00 [ 28,00 | 3,3 | 0,00 | 0,00 | 0,00 [ 0,00 [ 28,00
Valor do Frete: Valor do Seguro:  OutrasDesp.:  Valor Cofins:  Valor Pis: IsentoICMS:  Valor Terceiros:  Total da Nota:
| 0,00 | 0,00 | u,un| 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 28,00 [

[ Margus pars no avuslizar o prago d compra & wands, custo real, et (Siosago Espacial, sx. Comprado no consorents) Sair | confimare |,

Aba Adicionais:

¢ Informag¢des Complementares: Utilize este campo para inserir observa¢des ou informacdes adicionais
relevantes.

o Tipo de Frete: Selecione o tipo de frete associado a operagao

e Valor do Conhecimento de Transporte: Informe o valor do conhecimento de transporte, se relevante

e Inf. Servigos: Forneca informacdes adicionais sobre os servicos relacionados

Observagées: Estes campos ndo sdo obrigatdrios, mas podem ser preenchidos conforme necessidade.

Importante: Para uma entrada de remessa destinada a industrializacdo, servicos, conserto, embalagens ou
qgualquer operagdo que exija uma nota fiscal de retorno (NF de saida), é necessario informar o Nome do
Cliente associado a operacao.

| Recebimento de Matenais ol i
Nr. Nota: Seic - el et T

123 1 [0 [keP mFoRMATIC LTDA, Y| ©|

‘ Dt Entrada: Dt Nota:  NaturezaPadro: [~ Devolucio [T Retornar Nota [~ Nao Mov. Est. Modelo:

|3uusfzu11 |31,m5/zuz1 10136 |ENrRAm 'DE VASILHAME OU SACARIA ﬂ| 01-Nota Fiscal e |
Itens Financeiro | NFs de Saids - Conheamento de Transports |
ObservagBes do Langamento Fiscal: ~ “#===="==8- [nfomaces Complementares:
Espéde: Tipo de Frete: a—" Nome Cliente
|| |
Classe de Consumo: Finalidade:
Tipo CTe: Ind. Nat. Frete:
Valor do Conhecimento de Transporte: Cidade Origem Servico (CT-¢): Cidade Destino (CT-2):
0,00 [ _” _I
Inf.
Base I55: Valor 155 Isento I55: Velor Ret. IS5:  Valor Ret. IRRF:  Valor Ret. INS5:
[ 0,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 [ 0,00 ﬂ
Descio. (W):  Base doICMS:  Valor do ICMS: _ Base ST: Valor ST: Base [PI: Valor do[PI: _ Total dos Prod.
000 | 00 | = 5,00 | o0 | 000 | 000 | EX]
Velor do Frete: Valor do Sequro: Outras Desp.:  Valor Cofins:  Valor Fis: Isento ICMS:  Vialor Terceiros: _ Total da Nota:
[ 0,00 [ 0,00 [ 0,00] 0,00 0,00 | 0,00 [ 0,00 2,00 !I

[ Masgue para nfo stuslar o vends, cusio real, er... (Sisacio Especial, o Gomprado Sair | confrmone |
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Financeiro:

Condigdes de Pagamento: Selecione as condi¢bes de pagamento aplicaveis conforme a NF.
[ )

Centro de Custo e Plano de Contas: Defina o centro de custo e o plano de contas associados a operagao.

Observagdo: E possivel definir mais de um Centro de Custo e Plano de Contas, contanto que a soma final totalize 100%.

| Kecebimento e Matenais o
. Nota: Serie: @ Fomecedor (' Cliente Empresa:
123 i [0 IKAP INFORMATIC LTDA. ﬂ KAP SISTEMAS [-] &
Dt. Entrada: Dt.Nota:  NawrezaPadifo: | Devolucdo I Retornar Nota [~ Néo Mov. Est. Modelo:
|51,fnsfznz1 |31Jns/znz1 10136 IENTRADA DE VASILHAME OU SACARTA ﬂ| 01-Nota Fiscal =]
Itens | Adicionais
Tot. Retirado Financ. (Servico / Retorno): Banco: Tipo Pagamento:
o | 2
Condigbes de Pagamento:
—I I™ Marque pf lancar: Processo ou Documento de dacic
Data Yeto. Valor|_Dias|
Centro de Custo | Plano de C
-—
Centro de Custo:
Piano de Conta: Perc.
I al 5
fcc. [P.C. T %]
[ [ J#
Adiantamentos (F3)
[~ Boleto(s) Recebido(s) __Mostra Financeio | »
Descto. (Vir):  BasedoICMs:  ValordoICMs: Base sT: Valer ST: Base IPL: valor doPL:  Total dos Prod.:
| 0,00 | 28,00 | 3,36 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 23,00
Valor do Frete: Valor do Sequra:  OutrasDesp.:  Valor Cofins:  Valor Pis: IsentoICMS:  Valor Terceiros:  Total da Nota:
| 0,00 | 0,00 | n,nn| 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 28,00 P
[~ Mergque para no stusiizar o prego de compra e vends, asto resl.etc...(SitsagSo Especil, ex: Gomprado no cancorments) Saig I confimare |
L]

Apds preencher todas as informagdes necessarias, clique em "Confirmar NF" para finalizar e confirmar a Nota
Fiscal.




