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NOME DA TELA: 

 Conferência de Pedido - Vendas – Conferência do Pedido 

O QUE ELA FAZ? 

 A conferência de pedido é um processo utilizado para monitorar e conferir todos os itens dos pedidos a ser faturados, 

a fim de evitar erros e retrabalhos no processo de faturamento e expedição. 

 
OPÇÕES DA TELA (BOTÕES, FUNÇÕES E CAMPOS MAIS IMPORTANTES)  

Status do Pedido – obrigatórios: LANÇADO – CONFERIDO – FATURADO (SHIFT+A) 
LANÇADO: quando o pedido é confirmado na própria tela de pedido (novo) 
CONFERIDO: quando iniciado a conferência 
FATURADO: quando o pedido foi finalizado com a emissão da nota fiscal 

 
Conferência do Pedido 
Imagem 1 

1. Clicar no Inicia Conf./ Imprimir 
A impressão da lista de itens é opcional 
Obs.: ao iniciar a conferência a linha do pedido ficará com cor de fundo cinza. 

 
2. No campo BARRAS informar o código do produto ou fazer a leitura com um leitor. 

 
3. Finalizar Conferência – Total e/ou Parcial 

 
Imagem 2 

4. Alterar o campo STATUS para conferido e clicar em FATURAR 
 
Regras:  

 O item do pedido só ficara disponível nesta tela se existir saldo,  

 Uma vez iniciada a conferência pelo usuário somente o mesmo usuário consegue finalizar e/ou estornar este, 

 A conferência pode ser parcial ou total,  

 Em processo de conferência o pedido não sofre alteração, neste caso é necessário estornar o processo de 
conferência, ajustar o que for necessário no pedido e iniciar novamente a conferência. 

 Para estornar uma conferência de pedido utilize duplo click sobre o item e depois duplo click sobre o pedido. 
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